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Buchhalter (m/w/d) mit Schwerpunkt Personalwesen
fur den Standort Berlin-Marienfelde in Teilzeit

Wir sind ein mittelstandisches Unternehmen und suchen zum nachstmdéglichen Zeitpunkt einen erfahrenen
Bilanzbuchhalter (m/w/d) zur Verstarkung unseres Teams, mit zusatzlichen Aufgaben im Personalwesen fir 20
bis 30 Wochenstunden.

lhre Aufgaben
e  Durchfiihrung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen mit Unterstiitzung durch ein externes Lohnburo
inklusive Meldungen an Sozialversicherungstrager

e Verwaltung der Personalstammdaten und Unterstiitzung bei personalrelevanten Prozessen (z. B.
Arbeitsvertrage, Urlaub, Krankmeldungen)

Abstimmung mit Steuerberatern, Wirtschaftspriifern und Behorden
Mitwirkung bei der Optimierung von internen Prozessen in Buchhaltung und Personalwesen

e  Selbststandige Bearbeitung der Finanzbuchhaltung und Erstellung von Monats-, Quartals- und
Jahresabschliissen nach HGB in Zusammenarbeit mit dem Steuerbtiro

e Analyse und Aufbereitung von Kennzahlen fir die Geschéaftsfuhrung

lhr Profil
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise Weiterbildung zum Bilanzbuchhalter (IHK)
e Mehrjahrige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung, vorzugsweise mit Personalwesen-Kenntnissen

e Fundierte Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel; Erfahrung mit Buchhaltungs- und
Lohnabrechnungssoftware

e Hohe Genauigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Diskretion
e Teamfahigkeit und selbststandige Arbeitsweise

lhre Vorteile

e Flexible Arbeitszeiten und leistungsgerechte Vergutung

e Ein hochmotiviertes und engagiertes Team, das Zusammenhalt lebt und sich gegenseitig unterstutzt

e  Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

e Einen sicheren Arbeitsplatz mit abwechslungsreichen Aufgaben in einem innovativen und
zukunftsorientierten Unternehmen, der durch lhre Eigenverantwortung von Ihnen mitgestaltet wird

e Viele weitere Benefits — z.B. Fahrkostenzuschuss, Weiterbildungsmdglichkeiten, moderne Arbeitsplatze
und kleine Extras, die den Alltag angenehmer machen

Wir freuen uns auf lhre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und Ihres
frUhestmaoglichen Eintrittsdatums an Frau Meiner unter karriere@testing.de



mailto:karriere@testing.de

